`

  公务派车单 （1）           

	申请

部门

填写
	用车事由
	
	申请人
	

	
	申请部门
	
	联系电话
	

	
	车辆种类
	小型轿车（4座）   
	乘车人数
	  人

	
	用车时间
	自        年       月      日         时分起

至        年       月      日         时分止

	
	目的地
	

	
	部门负责人
	 

	
	分管院领导
	

	后勤管理处填写
	车牌号码
	

	
	驾驶员姓名
	
	联系电话
	

	
	派车人
	
	部门负责人
	

	驾驶

员.乘

车人

填写
	本次出车

行车里程
	         公里

	
	停车费
	         元
	过路过桥费
	      元       

	
	乘车人签字
	
	驾驶员签字
	       


	


备注：本派车单为租赁车辆专用,驾驶员凭此单出车,出车所产生的费用票据，           由乘车人签字认可，派车单及票据由驾驶员保管，月底交后勤管理处进行统计。

                     公务派车单（2）             

	申请

部门

填写
	申请部门
	应用东语学院
	 车辆种类
	大型客车（40-52座）□

中型客车（12-13座）□

小型轿车（4座）   □

	
	申请人
	施蕾
	
	

	
	联系人电话
	18970036400
	
	

	
	用车事由
	接送合作单位人员

	
	 乘车人数
	人
	目的地
	

	
	用车时间
	自         月       日       时         分起

至         月       日       时         分止

	
	路线图
	

	
	部门负责人
	

	
	分管院领导
	

	后勤

管理处

填写
	车牌号码
	 

	
	驾驶员姓名
	

	
	派车人
	
	部门负责人
	

	
	分管院领导
	

	驾驶

员.乘

车人

填写
	出车前总

里程数
	         公里
	本次出车

行车里程
	              公里

	
	收车后总

里程数
	         公里
	收车时间
	        

	
	驾驶员签字
	
	
	


备注：本派车单由申请用车部门填写后，送后勤管理处签字确认后交指定驾驶员,

驾驶员凭此单出车,收车后由驾驶员及时交回后勤管理处存档。

